ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA TUPOLEVOVA
Dobraticka 525, 199 00 Praha 9 — Letiany, ICO: 60445939, tel.: 286 920 533
e-mail: reditel@tupolevka.cz, web: www.tupolevka.cz

Informace o zpracovani osobnich udaji DESEER

Pti zpracovani osobnich idajii postupujeme vzdy v souladu s natizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju; dale jen ,,GDPR®) a dale v souladu s pfisluSnymi
ptredpisy upravujicimi oblast ochrany osobnich tdaji nebo regulujicimi ¢innost zakladnich skol.

Radi bychom Vas jako zakonného zastupce zdka navstévujiciho naSe vzdélavaci zatizeni
informovali 0 podrobnostech zpracovani osobnich udaju a o pravech, ktera Vam v souvislosti s tim
nalezi.

1. Identifika¢ni a kontaktni udaje spravce a DPO

1.1 Spravce osobnich udaju

Nazev subjektu: Zakladni Skola a Matei'ska Skola Tupolevova
ICO: 60445939

Red 1Z0: 600040399

Adresa: Dobraticka 525, Praha 9 — Letnany, 199 00
Telefonni ¢islo: +420 286 920 533

ID datové schranky: evrwkm?7

E-mailova adresa: reditel @tupolevka.cz

Uvedeny subjekt je spravcem Vasich osobnich tdajt (dale jen ,,spravce®).

1.2 Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Pro oblast ochrany osobnich udajii byl jmenovan povétenec pro ochranu osobnich tdaji (DPO):
Jméno a pfijmeni: JUDr. Jan Stastny, MPA
E-mailova adresa: stastny@catania.cz
Telefonni Cislo: +420 777 418 512

Na povéfence pro ochranu osobnich tdaji se mlizete obracet s ptipadnymi dotazy ¢i pozadavky
ohledné& zpracovani Vasich osobnich tdajt.

2. Rozsah zpracovani — osobni udaje

Osobni udaje ziskavame od zakl navstévujicich naSe vzdélavaci zafizeni, resp. od jejich

zakonnych zastupci. V ramci nasi ¢innosti zpracovavame zejména nasledujici osobni udaje zakii:
e identifika¢ni daje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, podpis),

dalsi tidaje o osob¢ (zejm. misto narozeni, statni ob&anstvi),

adresni tidaje (adresa trvalého pobytu, u cizincti misto pobytu),

kontaktni tidaje (e-mailova adresa),

udaje souvisejici S vychovou a vzdélavanim (zejm. skola, Skolni rok, tfida, zachyceni

zahdjeni, prabéhu, vysledkti, hodnoceni, ukonceni vzdélavani, prehled hodin vyuky, denni

zdznamy a ucast zdka ve vyuce, Udaje o odkladu, uvolnéni, odhldseni, ptestupu,

predchozim studiu, individualnim vzdélavani, vytvarna a pisemna dila),

e 1udaje o roding ¢i blizkych osobach (zejm. udaje o osobach opravnénych k vyzvedavani)

e zdravotni udaje (zejm. zdravotni pojistovna, oSetfujici 1ékar, zptisobilost, ockovani, obtize,
stravovaci omezeni, alergie, zpisob a vysledky testovani OPL),

e audiovizualni Gidaje (zdznam potizeny kamerovym systémem, fotografie z akci ZS).
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Osobni udaje zakonnych zastupcu Zaka zpracovavame v nasledujicim rozsahu:
¢ identifika¢ni udaje (jméno, ptijmeni, podpis),
e adresni udaje (adresa trvalého pobytu, adresa pro doru¢ovani pisemnosti, u cizincli misto

pobytu),

e kontaktni udaje (telefonni ¢islo, e-mailova adresa, ID datové schranky — pokud je zfizena),
¢ audiovizualni udaje (zdznam potizeny kamerovym systémem),

e platebni udaje (¢islo bankovniho uctu).

3. U&ely zpracovani a pravni tituly

Udel zpracovani

Pravni titul

Ptijimani zakt, odklad Skolni dochéazky,
prestup zaka, zajisténi fadného prabéhu
vychovné-vzdélavaciho procesu (veE.
zajmového vzdélavani) a ukoncovani
vzdélavani

PInéni pravnich povinnosti

Vedeni evidence a dokumentace o Zacich ve
Skolni matrice, katalogové listy, v¢. vedeni
zaznamu v knize Grazd, tfidnich knihach,
zaznamy z pedagogickych rad a zépisovych
listkii na SS

PInéni pravnich povinnosti

Evidence specialnich informaci o zakovi pro
potieby optimalizace vyuky (informace

o svéteni do péce, vzdelavani v cizing,
uvolnéni z vyuky, evidovani udaji o
zdravotnim stavu, informace z pedagogicko-
psychologické poradny, individudlni potteby
a vzdélavaci plany, plan pedagogické
podpory, vychovné komise a dalsi)

PInéni pravnich povinnosti

Evidence dochazky, prubéhu vyuky, vysledka
a hodnoceni priibéhu vzdélavani v ramci
plnéni vzdélavacich zaméri, v¢. provozu
elektronické Zakovské knizky

Plnéni pravnich povinnosti

Zajisténi plnéni pravidel BOZP

Plnéni pravnich povinnosti

Prokézani zdravotni zplsobilosti (plavani,
ozdravné pobyty)

PInéni pravnich povinnosti

Poskytovani poradenskych sluzeb

Plnéni pravnich povinnosti

Zajisténi zajmoveho vzdélavani zaka Skoly

v ramci Skolni druZiny (dokumentace,
zéapisove listky, evidence dochézky a priabehu
vzdélavani, evidence tihrad uplaty)

PInéni pravnich povinnosti

Zakladani a sprava elektronickych ucti pro
ucely zajisténi vyuky

Veftejny zajem (zvySeni efektivity
poskytovaného vzdélavani)

Uvertejnovani informaci o ¢innostech spravce
jako vzdélavaci instituce (informace na webu
Skoly, Skolni Casopis, Skolni nésténky)

Vetejny zajem (prezentace sluzeb
poskytovanych spravcem, pozitivni ovlivnéni
postojli a jednani verejnosti)

Zajisténi fadného vyzvedavani déti ze
Skolského zafizeni (Skola, Skolni druZina)
opravnénou osobou

Veftejny zajem (pfedani Zdka pouze do rukou
osoby, kterd byla vyzveddvanim povéiena
zakonnym zastupcem zaka)
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Zajisténi ucasti na sportovnich a kulturné- Vetejny zajem (zajisténi fadného pribeéhu
vzdélavacich akcich (Skolnich vyletech, potadané akce, zdravi a bezpecnosti) a plnéni
zéajezdech, skol v prirodé, exkurzich, pravnich povinnosti

divadelnich pfedstavenich atd.) véetné
seznamu 74kl

Ochrana majetku, Zivota a zdravi osob Opravnény zajem (zajisténi vysoké tirovné
Vv prostorech spravce prostfednictvim zabezpeceni majetku spravce, ochrana zivota
kamerového systému a zdravi jednotlivcd pohybujicich se ve

sledovaném prostoru, prevence, odhalovani,
prokazovani a stihani trestnépravnich

¢innosti)
Testovani pritomnosti psychotropnich Souhlas
a omamnych latek
Ochrana z4jmu a prav spravce Opravnény zajem (uplatnéni prav v ptipadném

soudnim sporu)

Pokud je zde zminovano plnéni pravnich povinnosti, pak se jednd o plnéni povinnosti
vyplyvajicich zejm. z téchto predpisti:

e zékon ¢. 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zékon);

e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a zakt
nadanych;
vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdé¢lavani;
vyhlaska ¢. 74/2005 Sh., 0 zajmovém vzdélavani;
vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazt déti, zakl a studentu;
vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich;

Pozndmka K po¥izovdni fotografii: Ne kazdé porizovani a zverejnéni fotografii Vasich deti je
zpracovanim osobnich udajii, které se ridi specialni upravou o osobnich udajich (napi. GDPR).
V pripadech porizovani a zverejniovani fotografii z ¢innosti Skoly (zabéry z poradanych akci apod.)
se nejedna primarné o problematiku ochrany osobnich udajii, ale o ochranu soukromi v reZimu
obcanského zakoniku. V takovém pripadé je nutné svoleni zakonnych zdstupcii ditéte s porizenim
a Sirenim podoby ditéte (zejm. na internetu). Pokud by sprdavce zamyslel zverejiiovat porizené
fotografie s dalsimi strukturovanymi udaji 0 jednotlivych Zacich, bude K tomu vyzadovan souhlas
dle GDPR.

4. Prijemci osobnich udaji

Vase osobni tdajti mohou byt kromé povéienych zaméstnanct spravce predany dalSim subjektim.
Ptijemcem osobnich idajii mohou byt zejména:
e jiné vychovné a vzdélavaci instituce;
e organizatofi sportovnich a kulturné-vzd€lavacich akci ¢i poskytovatelé souvisejicich
sluzeb;
Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky;
ziizovatel vzdelavaciho zatizeni — méstsky ufad Praha 18;
Ceska $kolni inspekce a dalsi kontrolujici organy;
pedagogicko-psychologické poradny a socialné pedagogicka centra;
zdravotni pojistovny;
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e Ucetni, spravci webu a informacnich technologii;

e pracovnici BOZP;

e organ socialné-pravni ochrany déti;

e zafizeni Skolnich jidelen (Zafizeni Skolniho stravovani v Letnanech);

e spravci pouzivanych informacnich technologii;

e organy Cinné v trestnim fizeni (soudy, policejni organy);

e Siroka vetejnost v pfipadé zvetfejilovanych informaci;

e dalsi organy vetejné moci a kontrolni organy dle platnych pravnich ptedpisi.

Osobni udaje nepfedavame do tfetich zemi nebo mezinarodnim organizacim.

5. Doba uchovani

Osobni udaje, které jsou nezbytné pro splnéni pravnich povinnosti, budou uloZeny po dobu
stanovenou pfisluSnymi pravnimi ptedpisy (zejm. zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont) nebo v souladu s nimi. Pokud neni doba ulozeni
stanovena pravnimi predpisy, dbame na to, aby byly osobni tidaje uchovavané pouze po nezbytné
dlouhou dobu, tedy obvykle nejdéle po dobu dochazky zaka do naseho vzdélavaciho zafizeni.

Osobni udaje zpracovavané za Gcelem ,,Zakladani a sprava elektronickych uctl pro ucely zajisténi
vyuky* jsou uchovavany pouze po potifebnou dobu, po kterou jsou vyuzivany v radmcei prislusné
vyuky.

Osobni udaje zpracovavané za ucelem ,,Uvefejnovani informaci o ¢innostech spravce jako
vzdélavaci instituce* jsou uchovavany po dobu maximalné 2 let. Vybrané materidly s historickym,
kulturnim ¢i sociologickym vyznamem mohou byt nasledné ulozeny jako archivalie v souladu se
zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zékond.

Osobni udaje zpracovavané za ucelem ,,Ochrana majetku, Zivota a zdravi osob v prostorech
spravce prostiednictvim kamerového systému‘ jsou ulozeny maximalné po dobu 7 dni ode dne
poftizeni; nasledn¢ dojde ke smazani kamerovych zaznami a jejich nahrazeni novymi daty.

Osobni tdaje zpracovavané za ucelem ,, Testovani pfitomnosti psychotropnich a omamnych latek*
jsou uchovavany po dobu 5 let.

V piipadé konkrétnich dotazl se prosim obratte na spravce, resp. DPO.

6. VaSe prava

Dle GDPR Vam pfislusi né€kolik prav souvisejicich s ochranou osobnich udaji, kterd muzete
v souladu s podminkami vymezenymi v GDPR uplatiovat.

6.1 Pravo na pristup

Mate pravo pozadovat od nas potvrzeni, zda dochazi ke zpracovani Vasich osobnich udajt nebo
osobnich tudajii Vaseho ditéte ¢i nikoliv. Pokud k jejich zpracovani dochdzi, mate pravo ziskat
pristup ke svym osobnim udajim nebo osobnim udajim Vaseho ditéte a k dalsim informacim
souvisejicim s jejich zpracovanim, jako jsou ucely zpracovani, pfijemci osobnich udaji, doba
uchovéni, zdroje osobnich udaju apod.
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Prvni kopie zpracovavanych osobnich udaji Vam bude poskytnuta bezplatné. V ptipad¢ zadosti
o dalsi kopie je spravce opravnén pozadovat piiméfeny poplatek odpovidajici vzniklym
administrativnim ndkladim.

6.2 Pravo na opravu
Mate pravo pozadovat opravu nepiesnych osobnich udaji nebo doplnéni netplnych osobnich
udajt. Soucasn¢ mate povinnost neprodlen¢ hlasit vSechny zmény v udajich o Vas ¢i Vasem ditéti.

6.3 Pravo na vymaz
Mate pravo na vymaz osobnich udaji, kromé ptipadi, kdy ndm v tom brani pravni povinnosti nebo
pokud jsou splnény jiné vyjimky.

6.4 Pravo na omezeni zpracovani
Mate pravo na omezeni zpracovani, a to v nasledujicich ptipadech:
e popirate-li pfesnost osobnich Udajii; zpracovani osobnich udajii je pak omezeno na dobu
potfebnou k tomu, aby mohla byt ptesnost osobnich idajii ovétena;
e zpracovani je protipravni a odmitate vymaz osobnich udaji a zddate misto toho o omezeni
jejich pouziti;
e osobni udaje jiz nejsou potieba pro ucely zpracovani, ale Vy je pozadujete pro urceni,
vykon nebo obhajobu pravnich néarok;
e vznaSite namitku proti zpracovani osobnich udaji na zakladé opravnéného zajmu;
zpracovani osobnich udaju je pak omezeno, dokud nebude ovéfeno, zda naSe opravnéné
divody pfevazuji nad t€émi Vasimi.

6.5 Pravo vznést namitku
Pravo vznést namitku proti zpracovani je Spojeno se zpracovanim provadénym piedev§im na
zakladeé opravnénych zajmi, ve vetfejném z4jmu nebo pii vykonu vefejné moci.

6.6 Pravo na prenositelnost

V ptipadé automatizovaného zpracovani osobnich udaji, které probihd na zaklad¢ udéleného
souhlasu nebo uzavieni smlouvy, mate pravo ziskat své osobni tdaje ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové Citelném formatu. Bude-li to technicky proveditelné, zasleme na Vasi
zadost osobni udaje v daném formatu pfimo jinému spravci.

6.7 Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Pokud jste nam udg¢lili souhlas se zpracovanim svych osobnich tidajii, mate pravo tento souhlas
kdykoli odvolat, a to zpiisobem, ktery bude minimalné stejn¢ jednoduchy jako zpiisob jeho udéleni
(a soucasn¢ umozni identifikaci podatele odvolani souhlasu). Svilij souhlas mizete odvolat ohledné
vSech nebo pouze nékterych osobnich udaji nebo ucell zpracovani. Odvolani souhlasu vSak
nebude mit vliv na zpracovani u¢inéna pied odvolanim tohoto souhlasu.

6.8 Pravo podat stiZnost
Pokud se domnivéte, Ze zpracovani VasSich osobnich tdaji je v rozporu s pravnimi pfedpisy, mate
pravo podat stiznost u dozorového ufadu — Utad pro ochranu osobnich udajd, se sidlem Pplk.
Sochora 27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice.

e telefon: +420 234 665 111 (ustiedna)

e konzultace GDPR: +420 234 665 800

e e-mail: posta@uoou.gov.cz

e datova schranka: gkbaa2n
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7. Zpusob uplatnéni prav

Uplatnovat sva prava souvisejici s ochranou osobnich tidajii miizete podanim zadosti adresované
spravci. Obsahem zadosti musi byt vzdy alespon identifika¢ni tidaje (jméno, pfijmeni, datum
narozeni), adresni udaje a specifikace uplatiiovanych prav.

Pro podani zadosti mate né€kolik moznosti. Abychom zamezili neopravnénému pfistupu tietich
0s0b k Vasim osobnim tidajim nebo osobnim udajim Vaseho ditéte, je kazda z moznosti spojena
s uréitym zptisobem ovéfeni totoznosti. Zadost miizete podat nasledovné:

e prostfednictvim Vasi datové schranky adresované spravci,

e prostfednictvim e-mailové zpravy suzndvanym elektronickym podpisem, kterym se
rozumi zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis;

e ovéfenim totoznosti pfi osobnim podani pisemné zadosti u spravce;

e prostfednictvim listinné zadosti s ufedné¢ ovéfenym podpisem na adresu spravce.

Jiny zplsob ovéteni neni piipustny.

Veskeré ukony souvisejici s uplatnénim VasSich prav jsou ¢inény bezplatné. Vyjimkou mohou byt
ptipady, kdy lze zadosti vyhodnotit jako nediivodné nebo nepfiméerené, zejména z divodu jejich
opakovaného podani. V takové situaci jsme opravnéni pozadovat piiméteny poplatek odpovidajici
vzniklym administrativnim nékladim spojenym s provedenim pozadovanych tkont, pfip.
muzeme odmitnout Vasi zddosti vyhovét.

8. Neposkytnuti osobnich udaji
Obecné mate pravo neposkytnout nam své osobni tidaje nebo osobni udaje Vaseho ditéte. V ramci

ukont, které vykonavame na zakladé zakona, v§ak muize byt poskytnuti Vasich osobnich udaji
nebo osobnich idaji VaSeho ditéte zdkonnym poZadavkem.

**k*

Nevahejte se na nas kdykoliv obratit s jakymkoliv dotazem, pfanim ¢i podnétem souvisejicim se
zpracovanim osobnich udajt. Spojit se s ndmi mizete pomoci kontaktd uvedenych v tivodu.
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